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Bildungsgänge an der Ernst-Litfaß-Schule

IBAWKK

Berufsschule
(Duale Ausbildung)

BGJ

Assistenten
META / GEO

FOS-2

 FOS-1

BOS

Techniker-Fachschule

Berufsbildungsreife 
bzw. MSA 

Fachhoch-
schulreife

Allgem. 
Hoch-
schul-

reife

IHK-Facharbeiter-
prüfung (BBR/MSA)

Berufs-
vorbe-
reitung

Berufs-
ausbildung

Studien-
qualifizierung

Weiterbildung

Staatl. geprüfte/r Techniker/-in
Druck- und Medientechnik

WKK – Willkommensklasse
IBA – Integrierte Berufsausbildungs-Vorbereitung
BGJ – Berufsgrundbildungsjahr
FOS – Fachoberschule (ein-/zweijährig)
BOS – Berufsoberschule
META – Medientechnische Assistenten
GEO – Assistenten für Geovisualisierung

www.ernst-litfass-schule.deBerufl. Gymnasium

WKK – Willkommensklasse

IBA – Integrierte Berufs-

   ausbildungsvorbereitung

BGJ – Berufsgrundbildungsjahr

FOS – Fachoberschule (1- bzw. 2-jährig)

BOS – Berufsoberschule

META  –  Medientechnischer Assistent

GEO – Assistent für Geovisualisierung
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Ziel:
IHK/HWK
Facharbeiter-Abschluss

3 Jahre ›Duale Ausbildung‹

2021 2022 2023 2024
März: Zwischenprüfung Mai: Abschlussprüfung

Ihre Ausbildung – Herbst 2021 bis Sommer 2024

–  Ausbildung er olgt im Betrieb und in der Berufsschule
–  pro Ausbilungsjahr 33 Wochen Ausbildung im Betrieb,
–  ca. 13 Blockwochen Berufsschule (bei 6 Wochen Urlaub)

 Ausnahme Tagesunterricht bei sehr kleinen Berufs-Klassen



1. Ausbildungsjahr

A-Turnus
2. Ausbildungsjahr

B-Turnus
3. Ausbildungsjahr

C-Turnus

Abschlusszeugnis  

Pro Schuljahr 2 Halbjahreszeugnisse (gelbe Zeugniskarte) 

2021 2022 2023 2024

Ihre Ausbildung – Herbst 2021 bis Sommer 2024



Gutenbergfest 2024 
Nach bestandener Prüfung haben wir Grund zu feiern!



   IHK/HWK-Prüfungsausschüsse
   Arbeitgeber Ι Arbeitnehmer  Ι  Lehrer

IHK/HWK-
Prüfung

PraxisTheorie
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www.zfa-medien.de



IHK

Au
sb

ild
un

gs
-In

ha
lte

Ernst-Litfaß-Schule

Schulischer Rahmenlehrplan,
Arbeitspläne der Berufsschule

Betrieblicher 
Ausbildungsplan
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Elternabend IBA

Elternabend Abt. 1

Ravensbrück-Fahrt 
bis 10.9.

1. Corona-Schutzimpfung

Abteilungskonferenz Abt. 2

Einschulung Berufsschule

Tagung  Erweiterte  
Schulleitung bis 21.9. 

Willkommens-Module MG

Gesamtkonferenz

Bundestagswahl

Abteilungskonferenz Abt. 1

Fachpraxis-Konferenz

1. IBA-Praktikum
bis 3.12

Schulleitungs-Tagung 
bis 13.11.

Mitgliederversammlung 
LAG Medien e.V.

Geo-Verbundausbildung 
Modul 2.1 (bis 23.11.)

Schulentwicklungs- 
Nachmittag

Bildungsgangs- 
Konferenz Abt. 1

Sommerferien 
seit 24.6.2021 

1. Schultag: Mo., 9.8.

Unterrichtsvorbereitung 
bis 6.8.2021

Gautschfest

Tag der deutschen Einheit

2. Corona-Schutzimpfung

Herbstferien 
1. Schultag: Mo., 25.10

Fehlzeiten- und  
Notenmeldung Abt. 1 

Tutorentreffen IBA

IBA: Noten-Eintragung 
Oktobertabelle

Blaue-Briefe-Konferenz

Ende 1. IBA-Praktikum 
seit 8.11.

Geo-Verbundausbildung 
Modul 1.1 (bis 7.12.)

Winter-Abschlussprüfung 
Geo-Verbundausbildung 

Modul 1.2 (bis 10.12.)

Geo-Verbundausbildung 
Modul 3.2 (bis 14.12.) 

Otzenhausen-Sem. bis 17.11.

Heiligabend 
Weihnachtsferien 

1. Schultag: Mo., 3.1.2022

1. Weihnachtsfeiertag

2.  Weihnachtsfeiertag

Unterrichtstage 1. Schulhalbjahr 
  Gesamt  109/201 

Berufsschule 

A-Turnus  31/66 
B-Turnus  38/67 
C-Turnus  40/68

Neujahrstag

Geo-Verbundausbildung 
Modul 2.3 (bis 11.1.) 

IBA: Beginn PIF-Vorbereitung

Gesamtkonferenz 
Geo-Verbundausbildung 

Modul 2.5 (bis 13.1.)

Fehlz.- u. Notenmeldung Abt. 1 
Notenschluss B-Turnus  

(Zeugnisausgabe: 21.2.)

Notenkonferenzen Abt 1.

Notenkonferenzen Abt 1.

Notenschluss C-Turnus 
(Zeugnisausgabe: 7.2.)

Otzenhausen-Seminar 
bis 28.1. 

Notenkonferenz IBA

C-Turnus: Zeugnisse an Abt.-Ltg

Notenschluss A-Turnus 
(Zeugnisausgabe: 14.2.) 

Zeugnisausgabe  Abt. 1  IBA

Winterferien 
1. Schultag: Mo., 7.2.2022

Blockwochen-
Zuordnung
in der Berufsschule
A: 1. Ausbildungsjahr
B: 2. Ausbildungsjahr
C: 3. Ausbildungsjahr

Blockunterricht 
im ersten 
Ausbildungsjahr 
im A-Turnus

im zweiten 
Ausbildungsjahr 
im B-Turnus

im dritten 
Ausbildungsjahr 
im C-Turnus

Turnus-Wechsel
im Sommer 
beachten!
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Elternabend IBA

Elternabend Abt. 1

Ravensbrück-Fahrt 
bis 10.9.

1. Corona-Schutzimpfung

Abteilungskonferenz Abt. 2

Einschulung Berufsschule

Tagung  Erweiterte  
Schulleitung bis 21.9. Willkommens-Module MG

Gesamtkonferenz

Bundestagswahl

Abteilungskonferenz Abt. 1

Fachpraxis-Konferenz

1. IBA-Praktikum 
bis 3.12

Schulleitungs-Tagung 
bis 13.11.

Mitgliederversammlung 
LAG Medien e.V.

Geo-Verbundausbildung 
Modul 2.1 (bis 23.11.)

Schulentwicklungs- 
Nachmittag

Bildungsgangs- 
Konferenz Abt. 1

Sommerferien 
seit 24.6.2021 

1. Schultag: Mo., 9.8.

Unterrichtsvorbereitung 
bis 6.8.2021

Gautschfest

Tag der deutschen Einheit

2. Corona-Schutzimpfung

Herbstferien 1. Schultag: Mo., 25.10

Fehlzeiten- und  
Notenmeldung Abt. 1 

Tutorentreffen IBA
IBA: Noten-Eintragung 

Oktobertabelle

Blaue-Briefe-Konferenz

Ende 1. IBA-Praktikum 
seit 8.11.

Geo-Verbundausbildung 
Modul 1.1 (bis 7.12.)

Winter-Abschlussprüfung Geo-Verbundausbildung 
Modul 1.2 (bis 10.12.)

Geo-Verbundausbildung 
Modul 3.2 (bis 14.12.) Otzenhausen-Sem. bis 17.11.

Heiligabend 
Weihnachtsferien 1. Schultag: Mo., 3.1.2022

1. Weihnachtsfeiertag

2.  Weihnachtsfeiertag

Unterrichtstage 1. Schulhalbjahr 
  Gesamt  109/201 

Berufsschule 
A-Turnus  31/66 

B-Turnus  38/67 
C-Turnus  40/68

Neujahrstag

Geo-Verbundausbildung 
Modul 2.3 (bis 11.1.) IBA: Beginn PIF-Vorbereitung

Gesamtkonferenz Geo-Verbundausbildung 
Modul 2.5 (bis 13.1.)

Fehlz.- u. Notenmeldung Abt. 1 Notenschluss B-Turnus  (Zeugnisausgabe: 21.2.)

Notenkonferenzen Abt 1.

Notenkonferenzen Abt 1.

Notenschluss C-Turnus (Zeugnisausgabe: 7.2.)

Otzenhausen-Seminar 
bis 28.1. 

Notenkonferenz IBA
C-Turnus: Zeugnisse an Abt.-Ltg

Notenschluss A-Turnus (Zeugnisausgabe: 14.2.) Zeugnisausgabe  Abt. 1  IBA

 
 
 
 

Winterferien 1. Schultag: Mo., 7.2.2022

Blockwochen-
Zuordnung
in der Berufsschule
A: 1. Ausbildungsjahr
B: 2. Ausbildungsjahr
C: 3. Ausbildungsjahr
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Geo-Verbundausbildung 
Modul 1.4 (bis 15.2) Zeugnisausgabe A-Turnus

IBA: Prüfungswoche PIF

Ferientag

Internationaler Frauentag

Geo-Verbundausbildung 
Modul 2.2 (bis 15.3.)

Geo-Verbundausbildung 
Modul 2.5 (bis 18.3.)

Zwischenprüfung

Maifeiertag

Notenschluss C-Turnus

Abschlussprüfung

2. IBA-Praktikum 
bis 10.6.

Himmelfahrt

Unterrichtstage 2. Schulhalbjahr 
  Gesamt  92/201 

Berufsschule 
A-Turnus  35/66 
B-Turnus  29/67 
C-Turnus  28/68

B-Turnus:  Zeugnisse an Abt.-Ltg.

Winterferien 
seit 31.1 2022 

1. Schultag: Mo., 7.2. 

Zeugnisausgabe C-Turnus 
A-Turnus:  Zeugnisse an Abt.-Ltg.

Geo-Verbundausbildung 
Modul 1.4 (bis 17.2.)

Zeugnisausgabe B-Turnus

IBA: Prüfungswoche PIF

Geo-Verbundausbildung 
Modul 3.3. (bis 6.4.)

Geo-Verbundausbildung 
Modul 3.1 (bis 8.4.)

Osterferien 
1. Schultag: Mo., 25.4.

Karfreitag

Ostersonntag

Ostermontag

Pfingstsonntag

Pingstmontag

Ferientag

Ende 2. IBA-Praktikum 
seit 16.5.

Notenschluss A-Turnus

 
A-Turnus: Zeugnisse an Abt.-Ltg.

Turnhallenfest 
Artivity & Health Notenschluss B-Turnus

Notenkonferenz IBA

B-Turnus:  Zeugnisse an Abt.-Ltg.

Zeugnisausgabe A-Turnus

Gautschfest 2022

Zeugnisausgabe B-Turnus 
Zeugnisausgabe Abt.1

Sommerferien 
1. Schultag: Mo., 22.8. Unterrichtsvorber.: 17.–19.8.

Sommerferien seit 7.7. 
1. Schultag: Mo., 22.8. Unterrichtsvorber.: 17.–19.8.

Farbschema 
Grün: Berufsvorbereitung Rot:  Studien- und   Doppelqualifizerung Blau: Berufsschule, Technikerschule,  Verbundausbildung Schwarz: Bildungsgangs- und  Abteilungsübergreifende  Termine

Blockwochen-
Zuordnung
in der Berufsschule
A: 1. Ausbildungsjahr
B: 2. Ausbildungsjahr
C: 3. Ausbildungsjahr

IHK Berlin 
www.ihk-berlin.de 

Vertragsregistrierung und  
Prüfungsorganisation 

(MT, PMT) Frau Peschke 
3 15 10-4 46 

(MG) Frau Junge-Kühn 
3 15 10-4 26 

Probl. in der Ausbildung,  
rechtliche Informationen 
(MT, PMT) Frau Janoszka 

3 15 10-8 04 
(MG) Herr Okroy 

3 15 10-3 64 
HWK Berlin 

www.hwk-berlin.de 
Frau Rüdiger 

25 90 34 90 
 
 
 

IHK Cottbus 
www.cottbus.ihk.de 

Frau Wecke 
(03 55) 3 65-2 04 

IHK Ostbrandenburg 
www.ihk-ostbrandenburg.de 

Frau Hartwig 
(03 35) 56 21-15 20 

IHK Neubrandenburg 
www.neubrandenburg.ihk.de 

Herr Fengler 
(03 95) 55 97-4 07 

IHK Potsdam  
www.ihk.de/potsdam 

Herr Müller 
(03 31) 27 86-5 05 
LAG Medien e.V. 

www.lag-medien.de 
 
 
 

Verband DMNO 
www.vdmno.de 

Frau Stumpenhausen 
(0 51 13) 38 06-30 

ver.di – FB. 8 
www.bb-verdi.de 

Andreas Köhn 
 88 66 54-06 

SenBJW 
9 02 27 – 50 50 

Personalrat  
9 02 27- 68 24 

GEW 
21 99 93-0 

abH-Träger 
Fa. Grone Schule 

54 99 62 38

Vorabversion!
Die eingetragenen Termine und die 
Unterrichtsverteilung entsprechen dem 
aktuellen Stand der Planung.

Für die Richtigkeit der Eintragungen wird keine Gewähr über-nommen.

Die endgültige Pla-nung wird etwa zwei Monate vor Beginn des Kalenderzeitraums auf unserer Homepage bekannt gegeben.
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        Abteilung II

     2 - MG- 21. 01
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Mensa

 IV. Block 13.50 bis 15.20 Uhr

 I. Block 8.00 bis 9.30 Uhr

 20 min Pause

 II. Block 9.50 bis 11.20 Uhr

 40 min Pause

 III. Block 12.00 bis 13.30 Uhr

 20 min Pause

 V. Block 15.30 bis 17.00 Uhr

 10 min Pause
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Steck՚ den Stundenplan
in die Tasche!

Digitaler Stundenplan 

– mit dem Browser 
 www.WebUntis.com

– mit dem Handy
 App Untis Mobile
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Dein persönliches Profil 
wird vorbereitet

Schule:
Ernst-Litfaß-Schule

Benuzernamen-Struktur:
Vor.Nachname

(Wie bei der Server-Anmeldung!)

Start-Passwort:
WebUntis2020

Dieses offene Passwort sollte aus 
Sicherheitgründen per Browser  

mit WebUntis geändert werden!
Wir empfehlen dafür das persön-

liche Netzwerk-Passwort der ELSe 
mit den beiden Ziffern am Ende.

Die Ansicht Mein Stundenplan
zeigt dir in Echtzeit deinen Unter-
richt mit Fächern, Lehrkräften und 
Räumen an.

Orange Regelunterricht

Violett Plan-Änderungen
Hier im Beispiel:
ABC vertritt DEF

Grau Umlegung/Ausfall

Gelb Prüfungen 

Weitere Programm-Funktionen,  
z. T. nur über Browser sichtbar:
Lehrstoff-Einträge, Hausaufgaben,
Klausuren, Fehlzeiten, Messenger.

Untis gibt es doppelt:
Statt die App direkt zu 
verwenden, kann man 
WebUntis auch über 
einen Internet-Browser 
aufrufen und sich dort 
mit seinen Profil-Daten 
einloggen.
Die Darstellung auf 
dem Browser ist aus-
führlicher und bietet 
mehr Möglichkeiten.
Probiere es mal aus!

Steck den Stundenplan in die Tasche!

Mit der App Untis Mobile bist du immer auf dem Laufenden.

QR-Code scannen 
oder auf das inter-
aktive PDF klicken!
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Dein persönliches Profil 
wird vorbereitet

Schule:
Ernst-Litfaß-Schule
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Vor.Nachname

(Wie bei der Server-Anmeldung!)
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Dieses offene Passwort sollte aus 
Sicherheitgründen per Browser  
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zeigt dir in Echtzeit deinen Unter-
richt mit Fächern, Lehrkräften und 
Räumen an.

Orange Regelunterricht

Violett Plan-Änderungen
Hier im Beispiel:
ABC vertritt DEF

Grau Umlegung/Ausfall

Gelb Prüfungen 

Weitere Programm-Funktionen,  
z. T. nur über Browser sichtbar:
Lehrstoff-Einträge, Hausaufgaben,
Klausuren, Fehlzeiten, Messenger.

Untis gibt es doppelt:
Statt die App direkt zu 
verwenden, kann man 
WebUntis auch über 
einen Internet-Browser 
aufrufen und sich dort 
mit seinen Profil-Daten 
einloggen.
Die Darstellung auf 
dem Browser ist aus-
führlicher und bietet 
mehr Möglichkeiten.
Probiere es mal aus!

Steck den Stundenplan in die Tasche!

Mit der App Untis Mobile bist du immer auf dem Laufenden.

QR-Code scannen 
oder auf das inter-
aktive PDF klicken!



– Blockwochen-Kalendarium

– ›Doppelte Buchführung‹ für Fehlzeiten

– Gegenzeichnung vom letzten Lehrer und Betrieb

Schulbesuchskarte
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Fehlzeiten ...
Grundsätzlich gilt:

Auszubildende sind gesetzlich berufsschulpflichtig. 
Eine Befreiung von der Schulpflicht bzw. 
Entschuldigung von Unterrichtsversäumnissen 
kann nur durch die Berufsschule erfolgen.

Sie erfolgt nicht durch den Ausbildungsbetrieb.
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Fehlzeiten-Entschuldigung

1. Anruf im Sekretariat bis 9.00 Uhr

2. Schriftliche Entschuldigung mit 

 Gegenzeichnung des Ausbildungs-

 betriebes – ggf. nachreichen!

3. Krankschreibung als Anlage:

 – ab 3. Tag

 – bei Leistungsnachweisen ab 1. Tag

4. Als sauberes PDF im Lernraum 

 hochladen

.............................................................................................................. Klasse

...................................................................................................................... Vor- und Nachname des Schülers / der Schülerin ............................................................................................................................. Ausbildungsbetrieb

............................................................................................................. Ausbilder / Ansprechpartner

An die

Ernst-Litfaß-Schule ................................................................................................................................... Telefon (Betrieb)

zu Händen ............................................................................................................................... Klassenlehrer/in

Cyclopstraße 1 –5 *

13437 Berlin

...................................................................................................................................... Ort und Datum

Entschuldigung von Unterrichtsversäumnissen

Sehr geehrte(r) ....................................................................................................................................................... Klassenlehrer/in  
,

bitte entschuldigen Sie mein Fehlen am / in der Zeit vom

................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... .

Ich kann / konnte aus folgendem wichtigen Grund nicht am Unterricht teilnehmen:

.......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

Von den Regeln für Unterrichtsversäumnisse habe ich Kenntnis genommen.
Insbesondere weiß ich, dass ich den versäumten Unterrichtsstoff nacharbeiten und mich 
über während meiner Abwesenheit vereinbarte Termine etc. rechtzeitig informieren muss.

Mit freundlichen Grüßen

................................................................................................................................................................................................................... Kenntnisnahme des Arbeitgebers

........................................................................................... Bei Minderjährigen: Unterschrift eines Erziehungsberechtigten

.................................................................................................................. Stempel und Unterschrift

Anlagen

................................................................................................................................................................................................................... * Fax-Nummer der Schule: (030) 41 47 92-21

Lehrer-Eintrag:
Laufende Nr.

Es gelten die 

›Regeln für Unterrichtsversäumnisse‹

⌂
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6 Halbjahreszeugnisse in einer fortlaufenden Zeugniskarte
1 Schlusszeugnis zum Ausbildungsende

Bewertet werden
– Lernfelder (LFU – Lernfeldunterricht, 26 von 36 Std./Woche)
– Lernfeldübergreifende Projekte
– WiSo (Wirtschafts- und Sozialkunde)
– S/G (Sport und Gesundheitsförderung, 4 von 6 Halbjahren)
– En  (Englisch, 2 von 6 Halbjahren, statt S/G)

50% Allgemeiner Teil 
 Mitarbeit, Anwesenheit, Leistungsbereitschaft,
  Vollständigkeit des Arbeitmaterials, Sozialverhalten ...
50% Schriftliche Arbeiten bzw. Ausarbeitungen/Projekte



Aufnahmedatum Eintrittsdatum
Berufsbezeichnung

Personenbezogene Daten P
Vorname, Nachname

ggf. Geburtsname Geburtsdatum
Geburtsort Geschlecht    m       w        d

Muttersprache    deutsch        nicht deutsch
Straße, Hausnummer

PLZ, Wohnort (ggf. Zusatz wohnt bei…)

Wohnort-Landkreis Wohnort-Bundesland
Telefon ggf. Fax

E-Mail*

Daten zum Betrieb A
Name

Straße, Hausnummer

PLZ, Ort

Bundesland Landkreis

Telefon ggf. Fax

E-Mail

Branche 
    Druck/Medien        Druck           Buchbinderei      sonst.Zuständige Kammer    IHK HWK              sonst.
Kammer-Bezirk    Berlin                      Potsdam      Frankfurt/Oder    Brandenburg          Cottbus        sonst.

Schulabschluss Z
Abschluss Schulform    Ja            Nein

Klassenstufe

Bundesland 

Ansprechpartner in Notfällen
Vorname, Nachname

Anrede Art    Frau        Herr     Mutter      Vater      sonst.Erziehungsberechtigt (ab 18 Jahre immer Nein)     Ja            Nein
Straße, Hausnummer

PLZ, Ort

Telefon ggf. Fax

ggf. E-Mail       

Daten zum Ausbilder
Vorname, Nachname

Anrede
    Frau        Herr
Dienst-Anschrift wie genannt     Ja            Nein (bitte unten ausfüllen)
Straße, Hausnummer

PLZ, Ort

Telefon ggf. Fax

E-Mail*

Datenerfassung EinschulungDieser Bogen ist gut leserlich in Druckschrift auszufüllen!Personenbezogene Formulierungen sind geschlechtsneutral zu verstehen.Die Angaben werden von dem Klassenleiter geprüft und gegengezeichnet.Halten Sie dafür Ihren Ausbildungsvertrag (A), Ihren Personalausweis (P) und Ihr Zeugnis (Z) über den höchsten erreichten allgemeinbildenden Abschluss bereit.
* Die E-Mail-Adressen werden für den Schulnewsletter-Service verwendet.

Lehrer-Bestätigung:

 Datum / Unterschrift

 Klasse   Klassenleiter (Kürzel)

2-__-__.__/___

(Abk. lt. Liste 2)

Berufl. Vor- bzw. Grundbildg.
(Nr. lt. Liste 4)

(Abk. lt. Liste 1)

Beginn Ausbildungsvertrag Erster Tag Berufsschule

Staatsangehörigkeit
(nur KFZ-Länderzeichen)

(nur KFZ-Zeichen)

(KFZ - Zeichen)

Art des höchsten Abschlusses Jahr (Abk. lt. Liste 3)
Name der Schule 
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1. Datenerfassungs-Formular
 Ausdruck von Homepage/Lernraum

2. Personalausweis

3. Ausbildungsvertrag  Original u. Kopie

4. Zeugnis über den höchsten

 allgemeinbildenden Schulabschluss

 Original und Kopie

5. 2 Passfotos  Namen hinten raufschreiben 

6. Schülerausweis ⌂ pers. Daten eintragen

7. Gelbe Mappe ⌂
 Namen eintragen, siehe Rückseite!



Das ELSe-Team wünscht viel Erfolg bei der Ausbildung!




